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PROCEDIMENTO PRE-CONTRATUAL POR CONSULTA PREVIA PARA CONTRATAGCAO DA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE APOIO TECNICO A GESTAO DE SEGUROS DO MUNICIPIO DE MACHICO PARA O TRIENIO DE
2022/2024

CADERNO DE ENCARGOS
PARTE |

CLAUSULAS JURIDICAS
Capitulo |
Disposi¢bes Gerais

Clausula 1.2

Objeto

1 — O presente caderno de encargos (C.E.) compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacdo de servicos de apoio

técnico a gestao de seguros do municipio de Machico.

2 — Conforme o Regulamento (CE) n.2 213/2008 da Comissdo, de 28 de novembro de 2008, que altera o
Regulamento (CE) n.2 2195/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho relativo ao Vocabulario Comum
para os Contratos Publicos (CPV), o procedimento insere-se na categoria 66519310-7 Servicos de
consultoria em matéria de seguros.

Clausula 2.2

Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente aceites pelo érgado

competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
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c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo

101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo da Prestacdo do Servigo

1 - O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os respetivos
termos e condigGes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para

além da cessacdo do Contrato.

2 - A prestacdo de servigos objeto do contrato mantém-se em vigor pelo periodo de trinta e seis meses,
com inicio a data de celebragdo do contrato.
Clausula 4.2
Local da Prestagao do Servico
O contrato sera executado de acordo com as especificagdes técnicas no Anexo | ao presente Caderno de
Encargos.
Capitulo 11
ObrigagGes das partes
Obrigacoes principais do adjudicatario
Clausula 5.2
Obrigac¢6es do Adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de encargos.
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ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatario a execucao dos

Servigos nos seguintes termos:

a)

b)

h)

Executar o servico de acordo com as especificacdes técnicas definidas no Anexo | do presente

caderno de encargos;

Executar um servico de qualidade, em conformidade com o conteudo do presente Caderno de

Encargos e da respetiva proposta;

Executar o servico que lhe for adjudicado, com absoluta subordinacdo aos principios da ética

profissional, isencdo, independéncia, zelo e competéncia;

Prestar as informacoes que forem solicitadas pela Camara Municipal;

Realizar os servicos enumerados na adjudicacao, nas condi¢des de prazo e prego contratualizados;

Garantir o sigilo quanto a informacdo a que o pessoal envolvido nos trabalhos venha a ter acesso;

Nomear um técnico que represente o adjudicatdrio em tudo o que concerne ao contrato a
executar, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante representada pelo gestor de

contrato e o adjudicatario.

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com relevancia para o

presente contrato, a sua situacdo juridica e o seu registo comercial;

N3o alterar as condi¢des da prestacao de servigos fora dos casos previstos no presente Caderno de

Encargos

2 — A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais, informdaticos e equipamentos técnicos que sejam necessdrios e adequados a

prestacdo de servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e

completa execugao das tarefas a seu cargo;

Clausula 6.2

Dever de sigilo

1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, ou
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outra, relativa ao Municipio de Machico, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a

execucao do contrato.

2 — A informacdo e documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a

execucao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacao que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatdrio ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.
Clausula 7.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo do cumprimento ou cessacao, por qualquer
causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiancga

devidos as pessoas coletivas.
Clausula 8.2
Patentes, licencas e marcas registadas

1 — S3o da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, durante a

execuc¢ao do contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2 —Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execu¢do do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-a de todas as despesas

gue, em consequéncia, hajam de fazer e de todas as quantias que tenham de pagar seja por que titulo for.
Clausula 9.2
Conformidade e Garantia Técnica

O adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptacGes as exigéncias legais, aplicadveis aos contratos de

aquisicdo de servigcos, nos termos do Cédigo do Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel

Clausula 10.2
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Seguros

1 —E da responsabilidade do adjudicatario todos os riscos que possam inviabilizar ou prejudicar a
prestacao do servico objeto do presente contrato devendo recorrer a cobertura, através de contratos de

seguros dos seguintes riscos:

o A obrigacdo de indemnizar terceiros;
o Responsabilidade Civil;
o Relativos a vida, a saude e a integridade fisica das pessoas a seu cargo.

2 — O Municipio de Machico pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-la

dentro do prazo indicado.

Obrigac¢6es da Entidade Adjudicante

Clausula 11.2

Obrigac¢6es da Entidade Adjudicante

Constituem obrigacdes da Entidade Adjudicante:

a) Comunicar, em tempo util, os aspetos relevantes que tenham impacto no cumprimento do
contrato;
b) Facultar toda a informacao relativa aos servigos prestados ao abrigo do contrato, sempre que lhes

seja solicitado;
Clausula 12.2
Consulta Preliminar ao Mercado
1 — Para efeitos de definigdo do prego contratual foi realizada uma consulta preliminar ao mercado, nos
termos do artigo 352 - A do Cddigo dos contratos Publicos.

2 — A consulta preliminar incidiu apenas na cotagao do valor para o fornecimento da presta¢do do servico

objeto do presente contrato.

3 — Nos termos do n? 4, do artigo 35.2-A, do CCP, informa-se que o pre¢o base indicado na clausula

seguinte, teve como referéncia o mais baixo valor indicado.
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Clausula 13.2
Prego base
1 — Para efeitos do presente procedimento, o preco base é 73.500,00€ (setenta e trés mil e quinhentos
euros) acrescido de IVA a taxa legal, se este for legalmente devido.

2 — O preco base é o valor maximo que a entidade adjudicante esta disposta a contratar pela prestacao

do servico objeto do presente procedimento
Clausula 14.2
Prego contratual
1 — Pela prestagdo do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes

constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Machico deve pagar ao adjudicatario o prego

resultante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for devido.

2 — O preco referido na cldusula anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Machico.
3 — O preco contratual deverd ser mantido durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

4 — Caso o Municipio de Machico venha a ser demandado por ter infringido, quaisquer direitos referentes
a utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas, o adjudicatdrio indemniza-lo-a de todas as
despesas que, em consequéncia, tenha e de todas as quantias que tenha de pagar a titulo de

indemnizagdo.
Clausula 15.2

Condig¢des de pagamento

1 — As quantias devidas pelo Municipio de Machico nos termos da clausula anterior serdo processadas e
pagas de acordo com as disposi¢es legais que regulamentam a realizagdo e processamento de despesas

na Administragdo Publica Local.

2 — Para os efeitos do numero anterior, as obrigacdes consideram-se vencidas com a presta¢do do servigo

requisitado.

3 — A prestacgdo do servigo devera ser faturada mensalmente, apds a efetiva prestacao do mesmo.
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4 — Em caso de discordancia por parte do Municipio de Machico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o

adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura.

5 — As faturas deverao ser emitidas em nome do Municipio de Machico, NIF 511 239 440, sito no Largo do
Municipio, 9200-099 Machico, e remetidas para a Subunidade Contabilidade Municipal, com referéncia

aos documentos que lhe deram origem, isto é, deve especificar o nimero de compromisso.

6 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos nimeros anteriores, as faturas sao pagas
através de transferéncia bancaria.
7 — Ndo havera lugar a adiantamentos.
Clausula 16.2
Faturagao

1 — A fatura do objeto do contrato deve ser entregue de acordo com as solicitacGes da entidade
adjudicante e sé podera ser emitida apds a prestacdo do servico e a aceitacdo da mesma por parte dos

respetivos servicos municipais responsaveis.
2 — Na fatura devera constar:
a) N.2 compromisso;
b) Descricdo da prestacdo de servicos;
c) Pregos unitarios;
d) Taxa de IVA aplicavel;
e) Valor total da fatura: valor sem IVA e Valor com IVA.
Capitulo 11l
Protecao de Dados Pessoais
Clausula 17.2

Fundamentacgao, objeto e duragao do tratamento de dados

1 — Objeto do tratamento: Nome, nimero de identificagdo civil, nimero de identificagao fiscal, telefone,
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morada;

2 — Duracdo do Tratamento: Até decurso do prazo legal de prescricdo de todas as obrigacdes emergentes

do contrato;

3 — Fundamentacdo: O tratamento é necessdrio para a execucao de um contrato no qual o titular dos

dados é parte, e no ambito do interesse legitimo do Municipio, nos termos do seu objeto.

4 — Finalidade: Prestacdo de servicos de consultoria Técnica em seguros

Clausula 18.2

Confidencialidade e Protegdo de Dados Pessoais

1 — Confidencialidade e Prote¢do de Dados:

a) O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessacao, a nao
ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer informagdes e ou
elementos que |he hajam sido confiados pela Municipio de Machico ou de que tenha tido

conhecimento no ambito do contrato ou por causa dele.

b) Os dados pessoais a que o adjudicatdrio tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo
Municipio de Machico ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia com as regras

e normas do RGPD e a Lei de Protecao de Dados, obrigando-se ao adjudicatario a:

i. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo
Municipio de Machico Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servigos

objeto do presente contrato;

ii. Observar os termos e condi¢Ges constantes dos instrumentos de legalizagdo respeitantes
aos dados tratados, nomeadamente, em matéria de fundamentagao de tratamento e,

guando necessario, de obtencdo do respetivo consentimento;

iii. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o

cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;
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iv.  Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que o
Municipio de Machico esteja vinculado, desde que tais regras lhe sejam previamente

comunicadas;

v. O adjudicatdrio compromete-se, designadamente, a nao copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
forma colocar a disposicao de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe
sejam transmitidos pelo Municipio de Machico ao abrigo do contrato, sem que para tal

tenha sido expressamente instruido, por escrito, pelo Municipio de Machico.

c¢) O adjudicatario e o Municipio de Machico comprometem-se a cumprir integralmente e sem

reservas com o estipulado na Lei de Protecdo de Dados.
2 —Subcontratagdo:

a) Caso o Adjudicatario seja autorizado Municipio de Machico a subcontratar outras entidades
para a prestacdo de servicos, o mesmo serd o Unico responsavel pela escolha das empresas

subcontratadas, bem como por toda a atuacdo destas.

b) O Adjudicatario obriga-se a garantir que as empresas por esta subcontratadas cumprirdo o
disposto na Lei da Protegao de Dados Pessoais e na demais legislagao aplicdvel, devendo tal
obrigacdo constar dos contratos escritos que o adjudicatario celebra com outras entidades por

si subcontratadas.
3 —Seguranca de informacao relativamente aos dados pessoais:

a) O Adjudicatario obriga-se a por em pratica as medidas técnicas e de organizacdo necessdrias a
protecdo dos dados pessoais tratados por conta do Municipio de Machico contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados

pessoais.

b) O Adjudicatario procedera, nomeadamente, a utilizacdo das seguintes medidas de seguranca fisica:
a separacdo ldgica dos processos e dos dados pessoais da Municipio de Machico dos dados
pessoais de outros clientes, a utilizacdo de backups, o armazenamento de documentos em area ou

salas trancadas de acesso restrito.
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¢) O envio da informacgdo para o adjudicatario sera realizado através de ficheiro com salvaguarda de

acesso através de password que sera definida autonomamente entre as partes.

d) O Adjudicatario procederd a utilizacdo das seguintes medidas de seguranca ldgica quando
necessario: a pseudonimizacdo ou a cifragem dos dados pessoais, o controlo de acessos, a
restricdo de acessos através de contas de utilizador com permissdes especificas e a utilizacdo de
logs de atividade, ou demais regras que resultem da Resolu¢do do Conselho de Ministros n.2

41/2018, de 28 de margo.
4 — Seguranca das comunicagoes:

O Adjudicatario adotard as medidas técnicas apropriadas para salvaguardar a seguranca das suas redes de
comunicagdo eletrdnicas e/ou dos servicos prestados ao Municipio de Machico ou utilizados para transferir

ou transmitir dados pessoais.
5 — Tratamento de dados pessoais pelos colaboradores do Adjudicatario

a) O Adjudicatario devera assegurar que os seus colaboradores conhecem com as regras e o regime
do Regulamento Geral de Protecdo de Dados e cumprem todas as obriga¢des previstas no contrato

relativamente a protecao de dados pessoais.

b) O Adjudicatario serad responsavel por qualquer prejuizo em que o Municipio de Machico venha a
incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou dos seus colaboradores, de dados

pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.
6 — Violagdo de dados pessoais

a) O Adjudicatario notificard o Municipio de Machico da forma mais célere possivel, atentas as
circunstancias do caso concreto, de qualquer destruicdo acidental, ndo autorizada ou ilegal, perda,
alteragdo ou divulgacdo ou o acesso a dados pessoais tratados em nome ou por conta da Municipio

de Machico.

b) Em caso de incidente, que podera respeitar a violacdo de dados, o Adjudicatario notificara a

Municipio de Machico, entre outros, dos seguintes elementos:
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i Quanto ao incidente: uma descricdao detalhada da violacdo de seguranca; a identificacdao do
tipo de dados que foram objeto de violacdo; e a identidade de cada pessoa afetada (ou, se tal

nao for possivel, o nimero aproximado de titulares de dados e dos registos em causa);

ii. Quanto a responsdvel pelo tratamento de dados e medidas a implementar: o nome e
informacgdes de contato do Encarregado de Protecdao de Dados da empresa ou do responsavel
de tratamento de dados da empresa; uma descricdo das consequéncias provaveis da Violagao
de Segurancga e uma descricdo das medidas propostas pela empresa para tratar a Violagao de

Seguranca;

iii. Medidas a adotar: as medidas a adotar para mitigar os seus possiveis efeitos adversos; e,
ainda a indica¢do de todos os esforcos realizados para mitigar os efeitos de uma eventual

Violagcdo de Seguranca de acordo com as suas obrigacdes nos termos do presente contrato.

c) O Adjudicatdrio ndo disponibilizard ou publicara qualquer informacgdo, comunicagdo, aviso, press
release, ou relatério sobre qualquer Violacdo de Seguranca em relacdo aos dados pessoais sem

aprovacao prévia do Municipio de Machico.
7 — Periodo de conservacado de dados pessoais:

a) O Adjudicatario procedera a conservagdo dos dados pessoais pelo periodo que estiver fixado por
norma legal ou regulamentar ou, na falta desta, até decurso do prazo legal de prescri¢ao de todas as
obrigacdes emergentes do contrato, podendo esse prazo ser alargado por indicagdo do Municipio de

Machico.

b) Quando cesse a finalidade que motivou o tratamento, inicial ou posterior, de dados pessoais, o

responsavel pelo tratamento do adjudicatario deverd proceder a sua destruicdo ou anonimizacgao.

c) Todos os dados pessoais que sejam rececionados pelo adjudicatario que constem do pedido a
constituicdo de relagdo juridica de Agente cuja autorizacdo ndo seja confirmada pelo Municipio de

Machico deverdo ser eliminados apds decisdo de indeferimento do pedido.

d) Nos casos em que exista um prazo de conservag¢do de dados imposto por lei, s6 pode ser exercido

o direito ao apagamento findo o respetivo prazo legal.

8 —. Pedidos de informacgdo que envolvam dados pessoais:
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Caso seja solicitada qualquer informacdo relativa a dados pessoais por lei, por ordem judicial, por
mandado, ou por notificagdo ou qualquer outro processo judicial legal, as partes cooperaram no sentido
de remeter a informacdo no mais curto espaco de tempo possivel, permitindo cumprir a parte interessada

o respetivo prazo legal.
Capitulo IV

Penalizag6es Contratuais

Clausula 19.2

Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obriga¢cdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do

incumprimento, nos seguintes termos:
a) Peloincumprimento da prestacdo de servicos em causa.

2 — Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatdrio, a entidade adjudicante por

exigir-lhe uma pena pecunidria de até 10% do prego contratual.

3 — Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior, sdo deduzidas as importancias pagas pelo
adjudicatdrio ao abrigo do n.2 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha

determinado a respetiva resolucao.

4 — Na determina¢do da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdao da infracdo, a sua eventual reiteragdao, o grau de culpa do prestador e as

consequéncias do incumprimento.

5 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas

pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
6 — As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizag¢do pelo dano excedente.

Clausula 20.2

Forga maior

1 — N3o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario nem é havida como incumprimento, a ndo
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realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracao do contrato e

cujos efeitos nao |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir for¢ca maior, se se verificarem os requisitos do niumero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.

3 — Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte

em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatdrio de deveres ou énus que sobre ele

recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundag¢Ges com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagac¢do ou

proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de segurancga;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forca maior determina a prorroga¢do dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga

maior.

Clausula 21.2
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Caucgao
De acordo com o disposto no n. 2 2 do artigo 88. 2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, ndo sera exigida a
prestacao de caucgao.

Clausula 22.2

Resolugdo por parte da entidade adjudicante

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao do contrato previsto na Lei, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o adjudicatdrio violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incubem, nomeadamente as previstas no artigo 3332 conjugado

com o artigo 4482 do CCP.
2 — O direito de resolucdo referido no numero anterior, exerce-se mediante declaracdo enviada ao
adjudicatdrio e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas.

Clausula 23.2

Resolugdo por parte do adjudicatario
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previsto na Lei, o adjudicatdrio pode
resolver o contrato, no caso da entidade adjudicante ndo cumprir com a sua parte do contrato.
2 — O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 e 4492 do CCP.

Capitulo V

Disposicdes Finais

Clausula 24.2

Subcontratagao e cessao da posi¢ao contratual

A subcontratagao pelo adjudicatario e a cessao da posi¢ao contratual por qualquer das partes depende da

autoriza¢do da outra, nos termos do Cédigo do Contratos Publicos.

Clausula 25.2

Comunicagoes e notificagoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as
partes, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede

contratual de cada uma, identificados no contrato.
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2 — Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
3 — As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdo mutua, designadamente no tocante a prestacao
reciproca de informacdes necessdrias a boa execucdo do contrato.

Clausula 26.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdao continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 27.2
Gestor do Contrato

1 - O contraente publico deve designar um gestor do contrato nos termos do artigo 290.2 — A, com a
funcdo de acompanhar permanentemente a execucdo do respetivo contrato. A identificacdo do gestor do
contrato constitui parte integrante do contrato a celebrar conforme disposto na alinea i) do artigo 962 do

CCP.

2 — Caberad ao gestor de contrato a responsabilidade de controlar a execucdo financeira, técnica e

material do contrato.

3 -0 nome, e contactos do gestor de contrato do adjudicatario serdo indicados no oficio Convite.

Clausula 28.2

Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.
Clausula 292.2
Legislagao aplicavel

Em tudo o ndo especialmente previsto no presente Caderno de Encargos, aplicar-se-do as
correspondentes disposi¢cdes do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/08, de
19 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto — Lei n.2 111-B/2017 de 31 de agosto e Lei n.2 30/2021

de 21 de maio, e subsidiariamente, a demais legislagdo subsididria.
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PROCEDIMENTO PRE-CONTRATUAL POR CONSULTA PREVIA PARA CONTRATAGCAO DA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE APOIO TECNICO A GESTAO DE SEGUROS DO MUNICIPIO DE MACHICO PARA O TRIENIO DE
2022/2024

CADERNO DE ENCARGOS

ANEXO |

Clausulas Técnicas

Clausula 12

Objeto da prestacéo do servico

1 — O contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a

aquisicdo do servico de apoio técnico a gestdo de seguros do Municipio de Machico.
2 — A prestacdo de servicos devera compreender o apoio, acompanhamento e negociacdo de solucdes
adequadas a gestdo de seguros ajustados as necessidades do Municipio de Machico.
Clausula 22
Duracao da prestacao de servigos

A prestacdo de servicos de apoio técnico a gestdo de seguros do Municipio de Machico mantém-se em

vigor pelo periodo de 136 meses com inicio em janeiro de 2022 e termo em dezembro de 2024.
Clausula 32
Servigos a prestar
1 — Os trabalhos de apoio técnico objeto do presente caderno de encargos consubstanciam-se

nomeadamente em definir e implementar ao longo do prazo de execucdo a solugdo mais adequada a

gestdo de seguros.

2 — Para uma correta execucdo do contrato serdao exigidas ao prestador de servicos a concretizagao das

seguintes tarefas:

a) Servicos de apoio técnico a prestar no ambito da prepara¢do do procedimento com vista a

contratualiza¢cdo dos seguros.
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b) Acompanhamento e apoio em toda fase procedimental desde tramitagdo, bem como demais atos

c)

gue se mostrem necessarios ao longo do procedimento;

Acompanhamento e apoio na execuc¢do do contrato.
Clausula 42

Caracterizagao da prestacao de servigos

1 — Servicos de apoio técnico a prestar no dmbito da preparacdo do procedimento com vista a

contratualizacdo dos seguros.

1.1.

a)

b)

1.2.

Compete ao prestador de servigos:

Andlise dos atuais contratos de seguro com vista a identificacdo, andlise e tipificacdo dos riscos
relacionados com o pessoal, ativos corpdreos e responsabilidades legais e respetivas necessidades

de cobertura;

Apresentacdo de um diagndstico dos riscos do Municipio, com indicagdo das propostas de
alteracdo e/ou ajustamentos mais adequados aos seus interesses, a refletir no Caderno de

Encargos do procedimento, tendo em vista a otimizacdo dos respetivos custos globais;

Elaboracdo de uma proposta de Programa de Concurso / Convite e Caderno de Encargos, com as

respetivas especificagdes técnicas.

As pegas do procedimento deverdo ser entregues ao Municipio, de acordo com prazo previsto na

proposta adjudicada, no prazo nunca superior a 15 dias a contar da outorga do contrato.

2 — Acompanhamento e apoio em toda fase procedimental desde tramitacdo, bem como demais atos que

se mostrem necessarios ao longo do procedimento;

Assessoria técnica a prestar ao Juri do procedimento com vista a contratualizagdo dos seguros.

2.1.

a)

b)

Compete ao prestador de servigos:

Analise dos pedidos de esclarecimentos solicitados pelos interessados, apresentando ao Juri um

relatério com os elementos necessarios para resposta;

Andlise e avaliagdo do mérito das propostas concorrentes, apresentando ao Juri um Relatério de
apreciacdo das diferentes propostas, devidamente fundamentado e acompanhado do(s)

respetivo(s) mapas(s) comparativos(s);
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c) Analise das observacdes/reclamacdes dos concorrentes, que possam ser apresentadas em sede de

audiéncia prévia, apresentando ao Juri um relatério fundamentado sobre as mesmas.

2.2. Os relatdrios, conforme ponto anterior, deverao ser entregues ao juri do procedimento nos

seguintes prazos:
a) Relatdrio esclarecimentos solicitados pelos interessados: maximo 3 dias Uteis;
b) Relatdrio de analise e avaliacdo do mérito das propostas concorrentes: maximo 5 dias Uteis;
c) Relatdrio de andlise das observacdes/reclamacdes dos concorrentes: maximo 5 dias Uteis.

3 — Acompanhamento e apoio na execucdo do contrato

Servicos de apoio a gestdo dos riscos da carteira de seguros adjudicada.
3.1. Compete ao prestador de servigos:

a) Prestar apoio técnico no que respeita aos esclarecimentos de duvidas e aconselhamento sobre
guestGes relativas a gestdo corrente da carteira de seguros e a regularizacdo de eventuais

sinistros;

b) Assegurar a mediacdo entre o Municipio de Machico e a(s) seguradora(s) na gestao de todas as

apolices e gestdo de sinistros;

c) Apresentar relatérios fundamentados relativos a todos os casos em que a(s) seguradora(s)

pretenda(m) declinar a assungdo a responsabilidade;

Clausula 52
ObrigagGes principais do prestador de servigos
Decorrerdo para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacdo de prestar servicos de apoio técnico no ambito da preparagdo do procedimento de
contratualizagdo de seguros, de assessoria técnica ao Juri nomeado para o referido procedimento

e de apoio a gestdo dos riscos da carteira de seguros adjudicada;
b) Obriga¢do de ndo alterar as condi¢des da prestacdo dos servicos;

c) Obrigacdo de assegurar a emissdo atempada das apolices de seguros conforme o Plano de Seguros

do Municipio de Machico;
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d) Obrigacdo de dar resposta aos pedidos de informacdo efetuados pelo Municipio no prazo maximo

de 24 horas;

e) Obrigacdo de no caso de ndo ser possivel o cumprimento do prazo definido na alinea anterior,
informar o Municipio, apresentando a devida justificacdo e proposta de calendarizacao

alternativa;
f) Obrigacdo de cumprir com a legislacdo em vigor e demais legislagcdo que, entretanto, venha a ser
publicada no ambito do objeto do contrato.
Clausula 62
Requisitos minimos da prestag¢ao do servigo (gestdao da carteira de seguros)

1 — A prestacdo de servicos serd efetuada com o enquadramento legal especifico, tendo por base a
metodologia de trabalho célere e eficaz, com o recurso a troca de informacdo através de meios

eletrdnicos de transmissao de dados e de forma presencial.

2 — Sempre que ocorrer o abate, a cedéncia ou alienagdo de qualquer bem (viaturas, bens imdveis, etc.), a
entidade adjudicante tem direito ao estorno do prémio por cessacao antecipada, devendo o adjudicatario

providenciar a sua concretizagao.

3 — Na situagdo mencionada no ponto anterior, a entidade adjudicante terd de comunicar por escrito, ao
adjudicatdrio, com uma antecedéncia minima de 8 dias, deixando de ser da sua responsabilidade o seguro

dos respetivos bens.
Clausula 72
Avalia¢ao e monitorizacao do contrato

1 — O adjudicatario é responsavel pela qualidade dos servigos a prestar e por assegurar a maxima eficacia

e eficiéncia no que concerne a carteira de seguros do Municipio.

2 — O adjudicatdrio deverd apresentar uma proposta de acompanhamento e avaliagdo do contrato,

indicando os instrumentos e meios a utilizar, periodicidade, etc., devendo incluir no minimo:
a) Arealizacdo de reunides, com periodicidade minima de 3 meses;

b) A apresentacdo de, no minimo, um Relatério por ano sobre a gestdo de toda a carteira de seguros,
numa relacdo de custo/beneficio, indices de sinistralidade e outros dados de interesse para

conhecimento do Municipio.
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